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Datum/ Unterschrift der  Erziehungsberechtigten:_______________________________
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[bookmark: _GoBack]Neu  für die Jahrgänge 9 und 10!!!!
Entschuldigungsverfahren (in Anlehnung an das Verfahren der S II)
Zur Genese:
Wir beobachten schon seit längerem, dass Schülerinnen und Schüler auch einzelne Stunden während des Unterrichtstages versäumen. Auch wenn die Fachlehrer*innen das Fehlen in ihre Kurshefte eintragen, ist nicht transparent, ob der Schüler/ die Schülerin entschuldigt gefehlt hat.
Dies möchten wir durch das Verfahren, so wie es schon seit vielen Jahren in der OS praktiziert wird, erleichtern.
So geht es:
· Die Schüler*innen erhalten eine Vorlage der Entschuldigungszettel (gerne auch per Mail oder im Klassenraum deponiert).
· Im Krankheitsfall informieren die Eltern, wie bisher, morgens über das Sekretariat.
· Die schriftliche Entschuldigung der Erziehungsberechtigten erfolgt dann auf dem Formular (Grund des Schulversäumnisses). Tage und Unterrichtsstunden werden eingetragen.
· Sofort nach Genesung und Wiedererscheinen, höchstens 3 Schultage verspätet, Vorzeigen und Abzeichnen beim Klassenlehrer  ansonsten wird die Entschuldigung nicht mehr akzeptiert. Falls ein/e FL*in erkrankt ist, wird diesem/r eine E-Mail geschickt.
· Schüler*innen erhalten das Formular zurück. Jede/r Fachkolleg*in zeichnet die Kenntnisnahme ab und erkennt, ob eine Stunde entschuldigt ist. Nicht gegengezeichnet bedeutet unentschuldigt.
· Somit ist der Schüler/ die Schülerin in der Pflicht, sich die Fehlstunden entschuldigen zu lassen.
· Ist das Raster vollständig ausgefüllt, wird das Formular zwecks Archivierung spätestens nach 14 Tagen an KL übergeben, eine spätere Abgabe wird nicht akzeptiert.
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