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Ablaufplan für die Planung von Klassenfahrten

· Planung mit den SuS

· 3 Angebote einholen

· Vorstellung der Angebote auf der Klassenpflegschaftssitzung (Kosten müssen detailliert mit Nebenkosten aufgeführt sein und dem SK-Beschluss entsprechen), die Protokolle der Klassenpflegschaftssitzungen müssen im Sekretariat abgegeben werden.

· Geheime Abstimmung über Wahl

· Reservierung entsprechend der Wahl

· Rechtsverbindliche Anmeldung der Eltern einholen (Anlage 1)

· Vertrag für Unterkunft/Verpflegung sowie Transport und Dienstreisegenehmigung zur Vorlage bei der SL ausfüllen, dazu gehört auch die Liste der nicht mitfahrenden SuS

· Informationen über die Klassenfahrt (Anlage 2a) ausfüllen und bei der zuständigen Abteilungsleiterin abgeben, diese leitet sie weiter ans Sekretariat.

Ablaufplan für die Planung von Kursfahrten (Skifahrt / Internationale Begegnung)

· Planung mit den SuS

· Angebote für die Fahrt und das Programm einholen

· Vorstellung der Angebote auf einem Elternabends (Kosten müssen detailliert mit Nebenkosten aufgeführt sein und dem SK-Beschluss entsprechen), die Protokolle der Elternabende müssen im Sekretariat abgegeben werden.

· Reservierung entsprechend des Ergebnisses des Elternabends

· Rechtsverbindliche Anmeldung der Eltern einholen (Anlage 1)

· Vertrag für Unterkunft/Verpflegung sowie Transport und Dienstreisegenehmigung zur Vorlage bei der SL ausfüllen, dazu gehört auch die Liste der mitfahrenden SuS

· Informationen über die Fahrt (Anlage 2b) ausfüllen und bei der zuständigen Abteilungsleiterin abgeben, diese leitet sie weiter ans Sekretariat.

Anlage 2a

Informationen über die Klassenfahrt/ Kursfahrt

Klassenfahrt der Klasse ..........................

Vom .................bis ..................................

Begleitende Kollegin 
..............................................

Begleitender Kollege
..............................................

Handy Nummer der begleitenden Kollegin, des Kollegen

Anschrift der Unterkunft

Telefon mit Vorwahl

Abfahrtzeit ab Heiligenhaus 

Ankunftszeit in Heiligenhaus 

(so genau wie möglich)

Folgende Schüler bzw. Schülerinnen sind nicht mit auf der Klassenfahrt und werden nach Absprache mit der Abteilungsleiterin wie folgt untergebracht:

	Name
	Vorname
	untergebracht in

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Unterschrift


Klassenleitung







Abteilungsleiterin

Anlage 2a

Informationen über die Skifahrt / internationale Begegnung

Art der Fahrt ..........................

Vom .................bis ..................................

Begleitende Kollegin 
..............................................

Begleitender Kollege
..............................................

Handy Nummer der begleitenden Kollegin, des Kollegen

Anschrift der Unterkunft / der Schule / des betreuenden Kollegen

Telefon mit Vorwahl

Abfahrtzeit ab Heiligenhaus 

Ankunftszeit in Heiligenhaus 

(so genau wie möglich)

Programm der Fahrt beilegen

Folgende Schüler bzw. Schülerinnen sind mit auf der Fahrt und sind wie folgt untergebracht:

	Name
	Vorname
	untergebracht in

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Unterschrift


Klassenleitung









