Anleitung zu Schild 1

Mittwoch, 6. August 2008

21:13

(TRA)

Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint folgendes Fenster:

Wichtig: Als erstes solltet ihr Euer persénliches Passwort dndern. In der Menlileiste ganz oben unter EXTRAS --> KENNWORT

Dotei Schuhvenasitung Katsloge  Auswahl D b Agicht frs: i Hike
Ol - RS Cculs @0 Tt S| oo -
Aktuelle Schilerauswahl Sven Boxhorn, Tutor: Jagersma
Neuaufnahme  |Klasse Ingividuak-Daten | [individual-Daten Il | Erz -Berechtigle | Schubesuch | Weilere Adressen | Laufbahninfo [ Akt Halbjahr [U < |-
Warleliste = =
& Aktiv ‘ Name Vorname Status
Beurlaubt Jahrgang Boxhorn Sven Aktiv -
Abodraor @ Geschlechl  Nemenszusalz  Geburtsname Exteme ID-Nummer
Abschiuss - .
Extern |Kurs - mannlich | - [ Dalensatz ist Dupliket
I | Straie Aufnahmedatum Bildungsgang-Beginn
Name |K|ﬂs§e & ‘ Konr.-Aden.-Ring 105 01.08.2003 =3 4 =)
»|Boxhorn, Sven 101 PLZ ort Kreis Sportbefreiung
|_|Frank, Melanie 10.1 42579 | = Heiligenhaus [ = ‘-
Goiltler, Theresa 101 - 5
H Ortstail Fahrschiler
|"|Ghadery, Niloofar 101
Gotischiing, Ramon 10.1 o | i [t !
_Her(rnann Daniel 101 Telefon Fax oder Mobil-Telefon Hallestelle
| |Keraibrahimoglu, Umma  10.1 569823 - +J
|_|Krause, Stephania 101 E-Mail Geburtsdatum Ab-/Anmeldung vom Religionsunterricht o
| |Lagier, Sanja 101 09041993 @) [E el
Peltzer, Hendrik 101
IS riaa o Geburtsort Konfession Voljahrig  Letztes Anschraiben am
H Omsk/RuBland =
|_|Scarcella, Davide 101 i s = ey
["|steingans, Benjamin 101 5 2 igkeit 7 Keine Auskunft an Dritte Schulpfiicht erfullt
Tarhon, Omur 101 Deutschland |- = Konfession auf Zeugnis BAFOG
| [Telhan, Sevinc 101 Spataussiedier
| |Avdogan, Meiiha 10.2 Letzte Anderung: 07.07.2008 durch Admin
[ |Banring, Marius 102 Laufbahn
[ |Binici, Enes 102 Kiasse 10.1 ~  Gliederung Standard fiir dies Schulform - ";‘;'::;:31 7.2009
Block, Lisa Annabell 102 B ey

ANDERN kann man genau dieses tun. Giinstig ist es immer ein Passwort zu wahlen, das einem hinterher auch wieder einfillt.

Im Hauptfenster (Bild oben) befindet sich einer der Hauptarbeitsbereiche von Schild. Hier findet man Informationen zu

den Schiilern, Adressen und Ansprechpartner usw.

Oben links im Hauptfenster befindet sich eine der Méglichkeiten Schiler auszuwéhlen.
Man kann z.B. seine Klasse eingeben bei Klasse, dann erscheinen nach Klicken auf den
dann erscheinenden roten Haken (siehe Bild) im Feld darunter alle Schiiler dieser Klasse.
Im Beispiel die Schiiler der 9.4. Das geht aber auch mit jeder anderen Klasse.

Durch Klick auf einen Schiiler erscheinen rechts die Individualdaten des Schiilers und

koénnen bei Bedarf dort auch gedndert werden.

Es ist auch moglich alle Schiiler eines Jahrgangs zu listen, dazu muss man den Jahrgang bei

JAHRGANG eingeben.

In naher Zukunft werden auch die Kursteilnehmer abrufbar sein. Wir arbeiten dran.
Vielleicht habt Ihr gemerkt, dass sich die Farbe des Kreises oben links wahrend Eurer
Auswabhl von griin auf gelb geandert hat und blinkt. (GELB bedeutet eine
Schilerteilauswahl) Wenn Ihr nun auf diesen gelben Punkt klickt habt Ihr wieder alle

Schiler und der Punkt ist wieder griin und blinkt auch nicht mehr.

1-1 Auswahl der Schiiler / Schiilergruppen

N

Druck der Klassenlisten |

§Training 1

Detei Schulverwaltung  Kstaloge Auswshl  Gruppenprozesse  Duckausg
1+ -« B2 2l 80 BETH

Aktuelle Schulerauswahl Carolin Bach

© Neuaufnahme  |Klasse [ Individual-Da

& mceusle 9:4 E| v Name
Beurlaubt Jahrgang Bachmann
ﬁggz;ﬁz; Geschiecht
Extern Kurs weiblich |
Name |klasse |- @ '

»|Bachmann, Carolin 94 PLZ

:Berninghaus, Raobert 94 42579 |
Dzierzon, Alexander 9.4

|Erkens, Andre 94

|Heiduk, Julie 9.4 L

:Hemsche\. Madine 94 |= [ Telefon

In diesem Jahr kénnen aktuelle Klassenlisten jederzeit von den Lehrerinnen selber ausgedruckt werden. Deshalb habt lhr auch keine

Klassenlisten im fach gehabt.

/ Das geht so: | 1. Auswahl der Klasse Ein roter Haken erscheint.
2. Klick auf den Haken Es werden die Schiiler angezeigt.
3. Oben im Menii auf DRUCKAUSGABE --> Nach einer kurzen Wartezeit 6ffnet sich eben dieser.
REPORT-EXPLORER AUFRUFEN klicken Hier ist der Bereich aus dem heraus Formbriefe,
Mahnschreiben aber auch Listen geruckt werden
kénnen.
4, Im linken Bereich klickt Ihr auf LISTEN --> In der Mitte erscheinen verschiedene Formulare.
SCHULER
5. In der Mitte doppelklickt Ihr auf ADRESSLISTE Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster.
SCHULLER
6. Im Auswabhlfenster folgende Punkte anwahlen: Die Liste erscheint auf dem Bildschirm.
DIE GANZE GRUPPE u. ERST VORSCHAU
Mit OK bestatigen
7. Wenn alles schon ist, oben links den Ausdruck Zurlick im REPORT-EXPLORER.
mit dem Druckersymbol starten. Dann Es gibt noch viele andere nitzliche Listen. Einfach mal
SCHLIEREN anklicken. ein bisschen stébern, wenn Zeit ist.
DATEI SCHLIEREN Beendet den Explorer und 6ffnet dasSchild-Fenster.

Herzlichen Glickwunsch zu Eurer Klassenliste!!

Sollte irgendwas nicht geklappt haben stehe ich selbstverstandlich im Rahmen meiner Moglichkeiten zur Verfiigung. Ubrigens ist der Zugang

von zu Hause aus fiir die Zukunft bereits vorgemerkt.
Michael Trapp
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